REGULAMIN UDOSTEPNIANIA SALI SESYJNEJ URZEDU

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udostepniania oraz najmu sali sesyjnej w Urzedzie
Miasta i Gminy Miedzychdd, stanowigcej wtasnos¢ Gminy Miedzychod.

2. Udostepnianie sali sesyjnej moze sie odbywac od poniedziatku do soboty w godzinach
8:00-20:00 o ile w tym czasie sala nie jest wykorzystywana.

3. Sala sesyjna moze by¢ udostepniona na potrzeby oséb prawnych i fizycznych,
stowarzyszen oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej.

4. Rodzaj organizowanego spotkania, konferencji, szkolenia, warsztatéw nie moze utrudniaé
wykonywania zadan statutowych Urzedu, kolidowac z ogdlnie przyjetymi zasadami etyki lub
powodowac negatywnych skutkow dla wizerunku Gminy.

5. Najemca nie ma prawa udostepniania sali sesyjnej w jakiejkolwiek formie podmiotom
trzecim bez pisemnej zgody Burmistrza Miedzychodu dziatajacego w imieniu Gminy

Miedzychod.
§2

1. Zasady odptatnosci za udostepnianie i najem sali sesyjnej okresla Zrzadzenie Nr 34/08
Burmistrza Miedzychodu z dnia 2 czerwca 2008r. Zasady te nie dotyczg Wydziatow i
Referatow Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie, jednostek organizacyjnych Gminy
Miedzychdd, Rady Miejskiej Miedzychodu, stowarzyszen dziatajgcych na terenie Gminy
Miedzychdd oraz stowarzyszen, ktérych cztonkiem jest Gmina Miedzychdd.

2. Wynajmujgcy wystawia fakture VAT w terminie 2 dni od daty udostepnienia sali sesyjnej, a
Najemca dokonuje ptatnosci w drodze przelewu bankowego na rachunek bankowy
Wynajmujacego w terminie 7 dni od daty wystawienia faktury.

§3

1. Rezerwacji sali dokonuje podmiot zainteresowany przez wystanie formularza rezerwacji
(Zatacznik Nr 1 lub Zatgcznik Nr 2) drogg mailowg na adres
krzysztof.dragonski@miedzychod.pl, lub osobiscie w Referacie Organizacyjno-
Administracyjnym, pokdj nr 104 z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem.

2. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez osobe wskazang przez Burmistrza
Miedzychodu drogg mailowa lub telefoniczng w terminie do 2 dni roboczych od daty
zgtoszenia rezerwacji.

3. Anulowanie rezerwacji sali sesyjnej bez ponoszenia kosztéw mozliwe jest do 3 dni
roboczych przed planowanym terminem wynajmu.

4. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do nie udzielenia zgody na przedfuzenie wynajmu sali
w przypadku naktadajacych sie innych rezerwacji w tym czasie.



5. W przypadku, gdy Najemca przekroczy termin ptatnosci ktérejkolwiek z faktur
wystawionych przez Wynajmujacego, Wynajmujacy ma prawo anulowac wszelkie rezerwacje
sal dokonane przez Najemce.

6. Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sali jezeli:

1) charakter organizowanego wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposob
negatywny moze wptyngé na wizerunek Gminy,

2) firma/ instytucja/ organizacja ubiegajgca sie o udostepnienie sali sesyjnej we
wczesniejszym terminie nie przestrzegata postanowien niniejszego Regulaminu.

3) w okresie najmu zaproponowanym przez Najemce sala bedzie wykorzystywana na inne
potrzeby lub w innym celu

§4

1. Najemca zobowigzuje sie do korzystania z sali sesyjnej zgodnie z jej przeznaczeniem, a po
zakonczeniu spotkania do wydania Wynajmujgcemu w takim stanie, w jakim zostata
przekazana.

2. Zwrot wynajetej przez Najemce sali powinien nastgpi¢ w ciggu 1 godz. od zakoriczenia
okresu najmu sali lub w najblizszym mozliwym terminie, poprzez przeprowadzenie
wspdlnych ogledzin stanu sali i jej wyposazenia przez Najemce i osoby wyznaczonej przez
Burmistrza Miedzychodu.

3. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody i straty wynikfe

z niewfasciwego uzytkowania udostepnionej powierzchni, w tym w szczegolnosci za
zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia spowodowane przez Najemce

lub osoby trzecie w czasie korzystania z sali.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzen udostepnionej sali lub jej wyposazenia,
Wynajmujacy sporzadzi dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw, ktérego
kopie przesle na adres osoby/jednostki dokonujacej rezerwacji oraz dokona napraw zgodnie
z w/w kosztorysem.

5. Najemca pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzenia w terminie 14 dni

od daty doreczenia noty obcigzeniowej.

§5

1. Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen zwigzane z
organizacjg wydarzenia mogga by¢ prowadzone wytgcznie w uzgodnieniu z Wynajmujgcym.
2. Niedozwolona jest znaczaca zmiana wystroju sal, przestawianie stotow, zamontowanego
sprzetu itp. bez wczesniejszej konsultacji z osoba wyznaczong przez Wynajmujgcego.

3. Na terenie Urzedu Miasta i Gminy Miedzychdd, w tym na terenie sali, obowigzuje
catkowity zakaz palenia.

4. Najemca lub powotany przez niego organizator powinien kazdorazowo przez
rozpoczeciem korzystania z sali zgtosi¢ osobe odpowiedzialng za organizacje wydarzenia, pod
rygorem odmowy udostepnienia przedmiotu najmu.

§6

1. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za jakos¢ prezentowanych i
wykorzystywanych podczas wydarzenia materiatow.



2. Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do obowigzujgcego
Regulaminu. Wszystkie zmiany sg wprowadzone na biezgco do tresci Regulaminu.

§7
Ztozenie zamowienia na udostepnienie sali sesyjnej oznacza akceptacje niniejszego
Regulaminu.

§8
W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie wfasciwe przepisy prawa,
a w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

§9

Wszelkie spory wynikte z korzystania z sali przez Najemce bedg rozstrzygane przez sad
wtasciwy miejscowo wedtug siedziby Wynajmujacego.

Pa Matkiewicz

prawnik



Zatgcznik Nr 1 do
Regulaminu Udostepniania
Sali Sesyjnej

Sz. P.
Burmistrz Miedzychodu

DANE WNIOSKODAWCY:
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WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE SALI KONFERENCYJNEJ
Zwracam sie z prosbg o udostepnienie Sali Sesyjne:

Dodatkowe informacje:

1. Planowana ilo$€ 0s0b: .....coveevcevveicciice

2. Imie i nazwisko osoby upowaznionej do odebrania kluczy do Sali.......cccvvvveveererann
5 s 1) 1 R

3. Organizator zamierza korzystaé ze znajdujacych sie na wyposazeniu Urzedu:

- nagtosnienia

- ekranu + projektora

-filizanek, iloSC...ocoveeei.

-termosow, iloSC....coovvvveennn,

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sig z trescig Regulaminu Udostepniania Sali Sesyjnej
Urzedu oraz akceptuje jego wszystkie postanowienia.

miejscowos¢, data podpis Wnioskodawcy



Zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu Udostepniania
Sali Sesyjnej

Sz. P.
Burmistrz Miedzychodu

DANE WNIOSKODAWCY:
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WNIOSEK O NIEODPLATNE UDOSTEPNIENIE SALI SESYINE)
Zwracam sie z prosba o nieodptatne udostepnienie Sali Sesyjne:

Dodatkowe informacje:
1: Planagivana UoSe0sabil o oammismmmmmes
2. Imie i nazwisko osoby upowaznionej do odebrania kluczy do Sali.......cccovevvvreverenees

N telefONU..i e

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z trescig Regulaminu Udostepniania Sali Sesyjnej
Urzedu oraz akceptuje jego wszystkie postanowienia.

miejscowos¢, data podpis Wnioskodawcy



