| Burmistrz Miedzychodt
7| ul. Marszatka Pitsudskicg4ARZADZENIE NR 0G.0050.57.2017
44.400 Miadzychg! BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 18 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie szczegélowych zasad i trybu przeprowadzania oceny i kontroli realizacji zadan publicznych

przez organizacje pozarzgdowe

Na podstawie art.30 ust.1 i2, art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z2016r., poz. 446 z p6zn. zm.), art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
io wolontariacie ( Dz. U. z2016r., poz. 1817 z pézn.zm.), art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2016r., poz. 1870 z pézn.zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin kontroli ioceny realizacji zadan publicznych zleconych przez Gmine
Migdzychéd podmiotom, oktérych mowa wart3 wust.2 i3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003r.
o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w trybie art. 11 ust. 1 tej ustawy, ktérego tres¢ stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie tego zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw merytorycznych Urzedu Miasta
i Gminy w Migdzychodzie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Id: BOA38452-A4C4-4604-B099-A43143CDB761. Podpisany Strona 1



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0G.0050.57.2017
Burmistrza Miedzychodu

z dnia 18 wrzesnia 2017r.

Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gming Migdzychéd
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust.2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. dzialalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie

§ 1. 1. Celem kontroli jest ocena zadania publicznego, ktére zlecono do realizacji, i na ktére udzielono
dotacji ze srodkéw publicznych z uwzglgdnieniem nastepujgcych kryteriow:

1) Stanu realizacji zadania,

2) Efektywnosci, przez ktérg nalezy rozumie¢ uzyskanie mozliwie najlepszych efektow z poniesionych
naktadow

3) Rzetelnosci, przez ktérg nalezy rozumie¢ nalezyte i terminowe wykonanie zadania,

4) Prawidlowo$¢ wykorzystania srodkéw publicznych na realizacj¢ zadania,

5) Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy,

6) Jakosci wykonania zadania, przez ktéra nalezy rozumie¢ wykonanie zadania zgodnie z obowigzujgcymi
standardami.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje swoim zakresem:
1) Wykonanie zadania zgodnie z umowsa,
2) Prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej, pozwalajacej na oceng realizowanego zadania,

3) Wykorzystanie $rodkéw otrzymanych z budzetu Gminy Miedzychdd, zgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w umowie.

§ 2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu

§ 3. 1. Dziatalno$¢ kontrolng, w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2016r., poz. 1817), sprawuja:

1) Referaty merytoryczne,
2) Referat Finansowo- Budzetowy,
3) Inne osoby, dziatajgce w zakresie udzielonych im upowaznien.
2. Dziatalnos¢, o ktérej mowa w ust. 1 realizowana jest w formie:
1) Weryfikacji sprawozdan koncowych z realizacji zadania publicznego, o ktérych mowa w §15.
2) Kontroli podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
3. Kontrole ze wzgledu na zakres merytoryczny dzielg sie na:
1) Kompleksowe-obejmujgce catosé realizacji zleconego zadania,
2) Problemowe-obejmujace wskazang czgs¢ zleconego zadania publicznego,

3) Sprawdzajgce-obejmujgce sprawdzenie ioceng stanu realizacji zalecenn pokontrolnych wydanych
w toku wezesniej przeprowadzonych kontroli, ktérych wynik budzit watpliwosci, co do prawidlowosci

realizacji zadania,
4) Weryfikacje sprawozdan, o ktérych mowa w §15.
§ 4. 1. Podstawg do przeprowadzenia kontroli przez Gming Miedzychdd sa:
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1) Roczny harmonogram kontroli,

2) Pisemne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podpisane odpowiednio przez Burmistrza
Migdzychodu lub inng osobe, dziatajaca w zakresie udzielonych jej upowaznien. Wzdér upowaznienia
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 5. 1. Kontrole planowane przeprowadzane sa na podstawie rocznego harmonogramu kontroli.

2. Roczny harmonogram kontroli opracowuje wyznaczony pracownik we wspolpracy z referatami
merytorycznymi, ktory do 31 stycznia kazdego roku, przedstawia go do akceptacji Burmistrza Miedzychodu.

3. W 2017 roku, harmonogram zostanie sporzadzony do 30 wrzesnia 2017r.
4. Dopuszcza si¢ zmiang rocznego harmonogramu kontroli. Aktualizacja wymaga formy pisemne;.

§ 6. 1. Z przeprowadzonych w trakcie roku kontroli wyznaczony pracownik sporzgdza sprawozdanie,
ktére przedktada Burmistrzowi Migdzychodu w terminie do 31 marca za rok poprzedni.

2. Sprawozdanie zawiera informacje na temat wszystkich kontroli przeprowadzonych
w zakresie realizacji zadan publicznych zleconych organizacjom pozarzadowym.

§ 7. 1. Kontrolujacy przez rozpoczgciem czynnosci kontrolnych przedstawiajg osobie upowaznionej — do
reprezentacji organizacji pozarzgdowej upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

2. Kontrolujgcy ma obowigzek wykonywaé czynnosci kontrolne w sposéb obiektywny, rzetelny,
terminowy.

3. Kontrolujgcy zapewniajg podmiotowi kontrolowanemu czynny udziat w kontroli.

4, W ramach kontroli realizacji zadania publicznego, kontrolujacy zzachowaniem przepiséw
o ochronie danych osobowych, mogg bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub mogg mie¢
znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielania ustnie lub na pi$mie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego.

5. Kontrolujgcy ma prawo do swobodnego wstepu i poruszania si¢ po terenie podmiotu kontrolowanego.

6. Kontrolujagcy jest zobowigzany zachowaé¢ w tajemnicy informacje, ktére uzyskat w zwiazku
z wykonaniem obowigzkdéw stuzbowych.

7. Podmiot kontrolowany na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepnié

......

kontrolujacego.

8. Podmiot kontrolowany ma obowigzek sporzadzania na zadanie kontrolujacego kopii, odpiséw
lub wyciggdw z dokumentdw, jak réwniez zestawien i obliczen sporzadzanych na podstawie dokumentéw or
az potwierdzania ich zgodnosci z oryginatem z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

9. Kontrolujacy ma prawo do ogledzin obiektéw, sktadnikéw majatkowych i przebiegu okreslonych
czynnosci majacych zwigzek z realizowanym przez kontrolowanego zadaniem.

§ 8. 1. Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywaé si¢ zardwno w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, jak i w miejscu realizacji przez niego zadania publicznego w dniach i godzinach pracy
obowigzujacych podmiot kontrolowany.

2. Weryfikacja sprawozdan zrealizacji zadan publicznych idokumentéw odbywa si¢ w siedzibie
Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

§ 9. 1. Przed rozpoczeciem kontroli kontrolujacy zawiadamia telefonicznie lub pisemnie kierownika
podmiotu kontrolowanego o terminie i zakresie kontroli.

2. W przypadku telefonicznego powiadomienia o kontroli, kontrolujgcy sporzadza notatke stuzbowa
z rozmowy, ktdra nastepnie zostaje wiaczona do akt sprawy.

§ 10. 1. Ustalenia z kontroli oraz jej wyniki kontrolujacy opisuje w protokole kontroli, w sposéb
uporzadkowany, zwigzly i logiczny.

2. Protokét  kontroli powinien okresla¢ stan faktyczny stanowigcy podstawe do oceny realizacji
kontrolowanego zadania publicznego, ewentualne nieprawidlowosci i uchybienia, ich przyczyny i skutki
oraz osoby za nie odpowiedzialne.
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3. Protokot powinien zawieraé:
1) nazwe kontrolowanej organizacji pozarzadowej,

2) imig, nazwisko istanowisko stuzbowe kontrolujgcego raz numer idate wydania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli,

3) datg rozpoczecia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie zakresu kontroli, okresu kontrolowanego oraz wskazanie nazwy kontrolowanego zadania
publicznego,

5) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny realizacji zadania publicznego,
w szczegdlnosci konkretne nieprawidtowosci,

6) datg i miejsce podpisania protokotu,

7) podpis kontrolujgcego i kierownika organizacji pozarzadowej na kazdej stronie protokotu.
4. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 11. 1. Kontrolowanemu podmiotowi przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustaler zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokohu.

3. W razie zgloszenia zastrzezen kontrolujgcy dokonujg ich analizy iw miare potrzeby podejmuja
dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezefi zmienig lub uzupeinia
odpowiednig cze$¢ protokotu kontroli.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezef w catosci lub w czgéci kontrolujacy przekazujg na pismie swoje
stanowisko zglaszajgcemu zastrzezenia.

§ 12. 1. Przedstawiciel podmiotu kontrolowanego moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajac w terminie 7 dni od jego otrzymania wyjasnienie odmowy.

2. O odmowie podpisania protokotu kontrolujacy zamieszczajg wzmianke w protokole.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobg wymieniong w ust. 1 nie stanowi przeszkody  do
podpisania protokotu przez kontrolujgcych i realizacji ustalen kontroli.

§13. 1. Na podstawie wynikéw kontroli kierowane sg do organizacji pozarzadowej zalecenia
pokontrolne wskazujace nieprawidtowosci.

2. Zalecenia pokontrolne przekazuje si¢ kontrolowanej organizacji pozarzadowej nie pézniej niz
w terminie 14 dni od podpisania protokotu kontroli.

3. Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego do wykonania zalecen pokontrolnych i powiadomienia o tym organu kontrolnego. Informacje
o tym obowigzku nalezy zamie$ci¢ w zaleceniach pokontrolnych.

§ 14. Protok6t  kontroli oraz zalecenia pokontrolne mogg stanowi¢ podstawe do podjecia
ewentualnych dalszych czynno$ci przewidzianych w odrgbnych przepisach prawa, w tym regulujgcych tryb
zwrotu dotacji oraz naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 15. 1. Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadania publicznego dokonywana jest kazdorazowo po ich
zlozeniu przez organizacje pozarzadowe realizujgce zadania zlecone przez Gming Miedzychdd.

2. Weryfikacja, oktérej mowa wust. I ma na celu analizg, ocen¢ ipotwierdzenie wykorzystania
srodkéw dotacji zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie i zaakceptowanie sprawozdania, a tym
samym zatwierdzenie rozliczenia dotacji lub odmowe zaakceptowania sprawozdania, ktére skutkuje
wszczgciem postgpowania kontrolnego.

3. Weryfikacja sprawozdan dokonywana jest przez referaty merytoryczne.

4. W przypadku stwierdzenia bledéw lub brakéw w sprawozdaniu, ktére pomimo wezwania nie zostaty
usunigte we wskazanym terminie, przeprowadzana jest kontrola realizacji zadania, ktérego dotyczy
sprawozdanie.
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Zatacznik Nr 1.1 do Zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia nr 0G.0050.57.2017
Burmistrza Migdzychodu z dnia 18 wrze$nia 2017r,

Upowaznienie Nr...............

do przeprowadzenia kontroli

Na podstawie art. 17 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie ( Dz. U. z2016r., poz. 1817) oraz zapiséw Zarzadzenia nr 0G.0050.57.2017 Burmistrza
Migdzychodu z dnia 18 wrzesnia 2017r. w sprawie szczegélowych zasad itrybu przeprowadzania oceny
i kontroli realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe,

upowazniam
Pana/ Pamnig .......oooniiiiii s
(imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli kompleksowej/ problemowej/ sprawdzajacej* zadania publicznego

Plcio s s o samnn o 965 § 05005 brioin's o siinn o s oo
(nazwa zadania publicznego)
TG WANE D TIURE. vemns naeess somann § mrdle's st Bopmas s 3 D:es uvm SOsusn YERNE § G556 § SN e 53505
(nazwa i adres stowarzyszenia)
na podstawie UMOWY NI ....uvvuirininrerererererenenaneanananns ZdNia. ..o
MIEJSCE KONTIOLI: L.vuitiie e e e e e e
OKTES OBJEIY KOMIIOIGE suun s sumnies somuns s suss k 5555 § 5iiiens §scainion savmmvn » smmesns sacnain s simaons ¢ o actims samies s ocmsies » mwsywen
ZAKIES KONIIOLI: . ..iiuiiit e e e e e e e e e
Termin preptowad msnla KOOI oovws vovss vasmus s sevme v oo : « s 1008 LS55 500054 HEAEH 46505nS » smamsn

(data, podpis i piecz¢¢ osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 1.2 do Zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia nr 0G.0050.57.2017
Burmistrza Migdzychodu z dnia 18 wrzesnia 2017r.

Protokotl kontroli zadania publicznego

5] P
(tytut zadania publicznego)
TEAlIZOWANEZO PIZEZ ...\t 'ttt ettt et ettt e e et e e e e e et
(nazwa stowarzyszenia)

Warunku Umowy:
UMOWE T outiitieieeeeeeie e vte e eeeieeeennaanans zdnia ..o,
termin TAlIZACTT .....viti i
Miejsee TealiZACHT ZAAANIA v s vauvs s s s5wsis 500504 rowiorn wamsnn s cnmms s snsas o smsms o namrms wrsmws « wasms s vawss vawmEs oy

imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego/ kontrolujgcych*

Opis kontroli: (ustalenie stanu faktycznego)

Zakres kontroli:

........................................................................................................................
........................................................................................................................

Podpis kontrolowanego ............ccoceevevvevreviennane.

* niepotrzebne skresli¢
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